Akademik ve Yonetsel Gorev Tanimlari

Dekan
Fakiiltenin akademik ve idari iist yoneticisi

Temel Gorevler

e Fakiiltenin egitim-0gretim, arastirma, kalite ve idari siireglerini planlamak, koordine
etmek ve denetlemek.

e Fakiilte kurullarina bagkanlik etmek ve alinan kararlarin uygulanmasini saglamak.

e Fakiiltenin stratejik hedefleri, biitge ihtiyaglari, kadro planlamasi ve fiziki altyapisina
iligkin ¢aligmalart yiirlitmek.

e Akademik ve idari birimler arasinda esgiidiimii saglamak; fakiilteyi kurum icinde ve
disinda temsil etmek.

e llgili mevzuat ve iist yonetim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Dekan Yardimecisi
Dekan tarafindan verilen akademik ve idari siireclerin yiiriitiilmesi

Temel Gorevler

e Dekanin verdigi gorev alanlarinda fakiilte siireglerini planlamak, takip etmek ve
sonuglandirmak.

o Egitim-6gretim, Ogrenci isleri, kalite, akreditasyon, personel, biitge veya altyapi
stireclerinde koordinasyon saglamak.

o Komisyon g¢aligmalarini takip etmek, yazigma ve raporlama siireglerinin zamaninda
yiiriitiilmesine katki saglamak.

e Dekan bulunmadiginda yetkilendirme kapsaminda fakiilte isleyisinin siirekliligini
saglamak.

o 1lgili mevzuat ve fakiilte kararlar1 dogrultusunda verilen diger gérevleri yiiriitmek.

Fakiilte Kurulu
Akademik ilke, plan ve programlarin goriisiildiigii kurul

Temel Gorevler

o Fakiiltenin egitim-6gretim, bilimsel aragtirma ve yayin faaliyetlerine iligkin esaslari
goriismek.

e Program, akademik takvim, egitim-0gretim plani ve akademik stireclere iliskin onerileri
degerlendirmek.



o Fakiilte Yonetim Kuruluna {iye segmek.
e Mevzuat ve liniversite diizenlemeleriyle verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Fakiilte Yonetim Kurulu
Fakiilte yonetim siireclerinde karar ve uygulama destegi

Temel Gorevler

o Fakiilte Kurulu kararlar1 ile belirlenen esaslarin uygulanmasinda dekana yardimci
olmak.

o Egitim-6gretim, siav, intibak, 6grenci kabulii ve akademik isleyise iliskin konularda
karar almak.

o Fakiiltenin yatirim, biitce, kadro ve kaynak planlamasiyla ilgili siiregleri
degerlendirmek.

e Dekanin fakiilte yonetimiyle ilgili getirdigi konularda karar almak.

Bolim Baskam
Boliimiin akademik ve idari isleyisinin koordinasyonu

Temel Gorevler

e Bolimiin egitim-6gretim, ders dagilimi, ders programi, smav programi ve staj
siireclerini koordine etmek.

o Boliim kurullarina bagkanlik etmek ve anabilim dallar arasinda esgiidiim saglamak.

o Boliimiin akademik, fiziki ve idari ihtiyaclarini Dekanlik Makamina iletmek.

o Kalite, akreditasyon, faaliyet raporu ve stratejik plan ¢alismalarina boliim diizeyinde
katk1 saglamak.

o Boliimdeki akademik ve idari siireglerin diizenli yiiriitiilmesini takip etmek.

Ogretim Elemam
Egitim, arastirma ve akademik katk siiregleri

Temel Gorevler

e Gorevlendirildigi dersleri yiiriitmek, o6l¢me-degerlendirme siireglerini akademik
takvime uygun sekilde tamamlamak.

o Bilimsel arastirma, yayin, proje, danigmanlik ve toplumsal katki faaliyetlerine katilmak.

o Oprencilerin akademik gelisimini desteklemek ve damsmanlik siireclerine katki
saglamak.

o Bolim, fakiilte ve iiniversite tarafindan verilen kurul, komisyon ve idari gorevleri yerine
getirmek.



Akademik Danisman
Ogrenci izleme, yonlendirme ve akademik rehberlik

Temel Gorevler

o Ogrencilerin ders se¢imi, kayit yenileme ve akademik ilerleme siireglerinde rehberlik
yapmak.

o Ogrencileri akademik takvim, y&netmelikler, staj, mezuniyet ve &grenci haklari
konusunda bilgilendirmek.

o Riskli durumdaki 6grencileri izlemek ve gerekli durumlarda boliim baskanligina bilgi
vermek.

o Damigmanlik toplantilar1 ve 6grenci bilgilendirme siireglerine katki saglamak.



